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 «بسم الله الرحمن الرحیم»

. ی آن را با دیدی جامع بررسی نمودهای مادی )فیزیکی( و محتواید جنبهبا ،برای شناخت کامل و دقیق پایان نامه    

نامه را همراه با ترتیب منطقی آن جهت آگاهی بیشتر تصر اجزای فیزیکی و محتوای پایاندر این مقاله بسیار مخما 

 . نماییمنشجویان تحصیلات تکمیلی ارایه میدا

، گزارش جامع پژوهشی ان تحصیلات تکمیلی الزام آور استکه انجام آن در مرحله پژوهشی برای دانشجوی نامهپایان    

استاد مربوط در اطراف عنوان و موضوعی که از سوی تحصیلات  راهنماییدانشجوی تحصیلات تکمیلی با  است که

این پژوهش در مقطع  .رساندبه انجام می، زشی و پژوهشی به تصویب رسیده استتکمیلی یک مرکز عالی آمو

اید اولاً روشمند و مستدل باشد، ب این گزارش. شودنامیده میرساله و در مقطع دکتری  نامهپایانکارشناسی ارشد 

قالب یک نظم منطقی برخوردار ، ثالثاً از انسجام جامع در نوان و موضوع مورد بحث ارایه دهدای در اطراف عثانیاً نظریه

 . باشد

 ر ابتدای نگارش پژوهش، باید به نکات زیر توجه شود:د

 می باشد. Microsoft Wordنرم افزار مورد استفاده برای تایپ پایان نامه لف( ا

 بندی شود.صفحه justified low متن باید به شکل( ب

 نگردد. استفاده و تذهیب كادر تزئینی از هیچگونه نامهپایان صفحات و تایپ در تدوین( ج

 : نامه عبارتند ازپایانهای ه طور معمول اجزاء و قسمتب

 جلد  .1

. معمولاً شودنماید، جلد نامیده میه اوراق متضمن متن را دربرگرفته و آن را حفظ میامه کنقسمت بیرونی هر پایان    

. جلد نخستین شودمحکمتر است و از موادی چون مقوا، چرم یا مواد مشابه ساخته می جنس جلد از بقیه صفحات

نامه را ارائه محتوای پایان، در اولین نگاه به چشم خواننده آمده و تصویری اجمالی و کلی از نامه استپایان جزء

 . باشدنامه در آن ضروری میبدین جهت درج مشخصات کلی پایان ؛نمایدمی

، و رشته تحصیلی (کارشناسی ارشد –، مقطع تحصیلی )دکتریدانشگاه، نام دانشگاهشخصات کلی عبارت است از آرم م

در ) ، شماره جلد( مشاور، نام نگارنده، سال تحصیلیاناستاد) )استادان( راهنما، نام استاد ، نام استادنامهپایان عنوان

  .(صورتی که پایان نامه دو یا چند جلد باشد

 نگارش شیوه. 1ـ1

لد پایان نامه از جنس گالینگور و با رنگ قهوه ای برای دانشجویان کارشناسی ارشد و رنگ مشکی برای ج .1



 .می باشد دانشجویان دکتری

 .  ردیقرار گدر وسط  دیجلد نسبت به دو طرف چپ و راست آن با یمام مندرجات روت .2

، نام  BTitr  16،  عنوان پایان نامه  BNazanin 18نام رشته  ،  14BNazanin ندرجات : نام دانشگاه م .3

 BNazanin 13، سال تحصیلی  BNazanin 15اساتید راهنما ، مشاور و دانشجو 

 . است یالزام (1) شماره  وستیبر اساس نمونه پ قایجلد دق یت روفاصله ها و پنط حروف و مندرجا تیعار .4

 عطف یا شیرازه  .2

ته یا چسبانده نامه به آن دوخکند و صفحات داخل پایاننامه که دو جلد را به هم متصل میآن بخش از پایان    

 .دید آورنده درج گرددپنام عنوان و  ستیروی عطف بای. شودنامه خوانده میشود، عطف یا شیرازه پایانمی

 صفحه گشایش  .3

 لهی دستاورد پژوهشی خویشی است که در آن پدید آورنده با اقتباس از گشایش کتاب ااصفحه گشایش صفحه    

اولین صفحه پس از جلد و صفحه سفید  . نمایدآغاز می« بسم الله الرحمن الرحیم»خداوند بزرگ آفرینش را با نام 

 .باشدمی بسم الله الرحمن الرحیم 

 صفحه عنوان  .4

 –، مقطع تحصیلی )دکتریدانشگاه، نام دانشگاهآرم ای است که در آن اطلاعاتی مانند صفحه عنوان صفحه    

( مشاور، نام استادان) )استادان( راهنما، نام استاد ، نام استادنامهپایان ، عنوانو رشته تحصیلی (کارشناسی ارشد

. بدیهی است مطالب گردد( درج میدر صورتی که پایان نامه دو یا چند جلد باشد) ، شماره جلدده، سال تحصیلینگارن

 . شودمطالب مندرج در روی جلد آورده میمطابق ترتیب دقیقاً صفحه عنوان 

 صفحه اصالت اثر و واگذاری حقوق معنوی .5

ها در ضمن آن شود وتکمیلی به دانشجویان داده میلات است که توسط تحصی هاییدو صفحه حاوی فرماین     

تمامی حقوق مالکیت معنوی از هر گونه تقلب و یا تغییر در اطلاعات پرهیز نموده است و که شود دانشجو متعهد می

 شهید مطهری واگذار نماید . دانشگاهاثر را به 

  صفحه سپاسگزاری .6

استاد راهنما و گیرد و متضمن سپاسگزاری و قدردانی پدید آورنده از مینوان قرار این صفحه غالباً بعد از صفحه ع    

به ویژه در  ،تحقیق و ، پژوهشاو را در امر یادگیری کسانی است که در مراحل مختلف تحصیلی به نحویمشاور و 



 .یاری رسانده اند نامهتهیه و تدوین پایان

 . شیوه نگارش6ـ1

سانتیمتر پایین تر از بالای صفحه و از دو طرف کاملا وسط صفحه و با  6 «اریزسپاسگ»تیتر ر صفحه سپاسگزاری، د

 تنظیم  Bold B Lotus 15با پنط  متن سپاسگزاری حداکثر در یک صفحه.  دشومی نوشته  B Titr 16پنط 

 شود.

 صفحه اهداء  .7

، طریق است که پدید آورنده از آن، دربردارنده عبارتی گیردبعد از صفحه سپاسگزاری قرار میلباً این صفحه که غا    

، ی، استادان، والدینلهحق دارند از قبیل اولیای بزرگ ا اثر و حاصل تلاش خویش را به افرادی که به نحوی نسبت به او

 نماید.و .... تقدیم می، دوستان فرزندان

 . شیوه نگارش7ـ1

انتی س 5سانتمتر از سمت راست  10ه آن از بالا زر سیاه نوشته و فاصل 14با پنط « تقدیم به» تیتر ر صفحه اهداء، د

سانتی  6و با طول  رانیکایB Lotus Bold  14 سانتیمتر باشد. مطالب این قسمت با پنط 6/4متر و از قسمت چپ 

 . متر نوشته شود و نباید از یک صفحه تجاوز کند

  چکیده  .8

 نامه حاوییده یک پایان. چکتازه یک اثر علمی استلاعات نو و چکیده خلاصه یا فشرده مطالب یا انتخاب اط    

ر گرفته است و به نکات مهم دیگری چون روش بکا بردهای دامنه موضوعکارهای مهم و یافتهو فرضیات یا  فرضیه

نامه بعد از هرست مطالب و چکیده انگلیسی در انتهای پایانقبل از ف. چکیده فارسی شده در پژوهش اشارت دارد

 . شودآورده می عفهرست مناب

بر رعایت نهایت ایجاز و اختصار ، مع الوصف چکیده علاوه نامه استی مطلوب یک چکیده تابع متن پایاندرازا    

یده انگلیسی بایستی در آخر . چکو حداکثر در یک صفحه( باید روان، رسا و گویا باشد کلمه 300تا  50تقریباً بین )

خود را توصیف کند لث نوشتۀ پژوهشی خص ثاتواند به عنوان شیده پدیدآورنده مینامه درج گردد. در نوشتن چکپایان

تواند در ه متن سخن بگوید )چکیده تمام نما(؛ هم چنین پدیدآورنده می، یا به عنوان پدید آورند)چکیده راهنما(

 . گو نماید )چکیده مختلط(تن را بازبخشی از چکیده به زبان شخص ثالث و در بخش دیگر به زبان خود محتوا و نتایج م



 . شیوه نگارش8ـ1

  Bold B Lotus و قلم 14 پنط در اولین خط با  "چکیده"و تیتر   B Lotusو قلم 14با پنط متن چکیده لف( ا

با همین مشخصات الزامی   "کلمات کلیدی"یا  "کلید واژه ها"یا  "واژگان کلیدی"اول سطر درج شود . نوشتن  در

 از چپ می باشد. 5/3الا و راست و سانتی متر از ب 5/4است . فاصله چکیده 

در اولین خط  " Abstract "و کلمه  Times New Roman 13( با قلم Abstractمتن چکیده انگلیسی )( ب

 در اول سطر درج شود. 12و با پنط    Times New Roman  Boldبا قلم  

 واژگان کلیدی .9 

گردد. ی و کلیدی آن استخراج و ارایه میاصل ابی سریع به متن یک گزارش پژوهشی، واژگانمعمولاً برای دستی    

سوابق و پیشینه پژوهشها  ،سرعت و سهولت به مباحث مورد نظر دهد تا بهها به پژوهشگران دیگر امکان میکلید واژه

نامه آورده ژگان کلیدی استفاده شده در پایاننامه، واائه چکیده پایان. از این رو بایستی بعد از ارکنددسترسی پیدا 

 .کلمه( 8تا  5) شود

 «نمونه واژگان كلیدی»

 (ت معنوی و مسئولیتهای ناشی از آنخسار :موضوع)

 ، غرامتمسئولیت کیفری ،، مسئولیت مدنی، جبران خسارت، خسارت مادی، خسارت معنویسارتخ

 فهرست مندرجات یا مطالب  .10

نامه متضمن رئوس مطالب و مباحث پایان آید ومیفهرست مندرجات یا مطالب معمولاً قبل از دیباچه یا مقدمه     

ترتیب عناوین مندرج در متن باشد؛ زیرا فهرست  منطبق بابدیهی است رئوس مطالب و مباحث باید دقیقاً ، است

 . گرددرود به متن و محتوای آن محسوب مینامه و مدخل ومحتوای پایان راهنمای، مندرجات

خش دوم و ... همراه با عنوان ، ببخش اول»ها مقدمه، بخشفهرست مندرجات یا مطالب شامل عناوینی چون     

های محتویات فصل به صورت و عنوانباشد می« هاو ... همراه با عنوان فصلفصل دوم  ،فصل اول»ها ، فصل«هابخش

، هاشود. در مقابل هر ردیف عنوان از بخش( نوشته می1و  2و  3... و گزاری )گفتارها، حروف )الف، ب و ....( و شماره

ها یا به تعبیر زیر فهرست بخش گردد. چنانچه فاصلهش یا محدودة صفحات آن بخش ذکر میشماره صفحه آغاز بخ

ها و از فصلهای فرعی بخش اعم است که شماره ارجاع تمامی عنوان ها از یکدیگر زیاد باشد بایستهدیگر سرفصل

 پیشنهادها گیری ونتیجه"های الذکر بعد از آخرین فصل، عنوانگفتارها ذکر گردد. در فهرست، علاوه بر مطالب فوق

ها، فهرست منابع و مآخذ، ها اعم از فهرست تفصیلی و نمایهشود. در نهایت پیوستده میآور "و چکیده انگلیسی

 . شودعلام با ذکر شماره صفحه نوشته می، فهرست اسامی یا انامه، فهرست موضوعیفهرست لغات و اصطلاحات یا واژه



 . شیوه نگارش10ـ1   

صفحه بسمله، صفحه عنوان، صفحه اصالت اثر و حقوق شامل صفحات ابتدایی تا قبل از مقدمه لف( بطور کلی ا

شوند، شیوه گذاری نمیشماره، فهرست مندرجات یا مطالب چکیده ،معنوی، صفحه سپاسگزاری، صفحه اهداء

سانتیمتر بالاتر از پایین صفحه و از  5/1...( است که باید  -ج  –ب  –الف ) صورتگذاری صفحات مقدمه به صفحه

دهد صفحات اصلی نامه را شکل می. بقیه صفحات که محتوا و متن پایانسط صفحه قرار گیرددوطرف کاملا در و

 گردند.شوند و با اعداد تعیین مینامیده می

سانتیمتر است ونسبت به دو طرف صفحه کاملا وسط قرار می گیرد  6فهرست مطالب فاصله تیتر نسبت به بالا در ( ب

بخش دوم ...  -شود . فهرست شامل : مقدمه ،بخش ها ، عنوان بخش ) بخش اول می نوشته   B Titr 14و با پنط 

 شماره صورت به فصل محتویات عنوان و... (  دوم فصل –همراه با عنوان( ، فصل ها با عنوان هر فصل ) فصل اول 

 Bold B 17پنط  یا گفتار بندی است . عنوان های اصلی  مانند  مقدمه ، عنوان بخش ها با... (  و3و2و1) گذاری

Lotus   15؛ فصل ها با Bold B Lotus   14و  زیر مجموعه آنها  به تناسب اهمیت با پنت هایBold B 

Lotus   ،13 Bold B Lotus   13یا   14وB Lotus  .تمامی عناوین غیر از عناوین اصلی )مقدمه،  نوشته شود

 شته شود.بایست با تورفتگی متناسب نوعنوان بخش ها ( به ترتیب می

 



 «نمونه فهرست مطالب» 

(1) 

 هرست مطالبف

 صفحه                                                                                                                                              ناوینع

 ح                                                                                                           قدمهم

 1 خش اول : مفهوم و قلمرو مسئولیتب

 10 فصل اول : مفهوم مسئولیت مدنی  

 12 گفتار نخست : تعریف مسئولیت مدنی    

 20 گفتار دوم : مسئولیت مدنی و اخلاقی    

 30 گفتار سوم : مسئولیت مدنی و كیفری    

 40 فصل دوم : قلمرو مسئولیت مدنی  

 42 گفتار نخست : تمییز مسئولیت قرار دادی و قهری    

 50 گفتار دوم : وحدت یا تعداد مسئولیت قرار دادی    

 70 خش دوم : مبانی و منابع مسئولیت در فقهب

 72 قهفصل اول : مبانی و منابع مسئولیت در ف  

 74 گفتار نخست : قاعده لاضرر    

 85  گفتار دوم : قاعده ا تلاف    

 95 گفتار سوم : قاعده سببیت    

 110  گفتار چهارم : ضمان  ید    

 125  گفتار پنجم : ضمان غرور    

 140 فصل دوم : مبانی مسئولیت از لحاظ نظری  

 142 گفتار نخست : نظریه تقصیر    

 158 : نظریه ایجاد خطرگفتار دوم     

 171 گفتار سوم : نظریه های مختلط    

 190  گفتار چهارم : نظریه تضمین حق    

 220 تیجه گیری و پیشنهادهان

 225                                                                                                       یوست هاپ

 226 هرست منابع و مآخذف

 230 کیده انگلیسیچ

ای بخش نیز امری پذیرفته شده است. لذا فهرست : حذف بخش و عنوان آن و آوردن فصل و عنوان آن به جذكرت

 : مونه آن به قرار صفحه بعد استفرعی باشد که ن فصل های اصلی وتواند شامل سرمطالب می

 



 «نمونه فهرست مندرجات »

(2) 

 هرست مطالبف

 صفحه           ناوین                                                                                                         ع

 ح  قدمه م

 1-55 صل اول : كلیات و مباحث نظریف

 1   مفهوم ضرر 1-1

 24                    انواع ضرر  1-2

 55 -130    انصل دوم : مبانی جبران ضرر و زیف

 55 مسئولیت ناشی ا ز تقصیر 2-1

 95  ز خطرمسئولیت ناشی ا2-2

 130-200 صل سوم : شروط جبران خسارت    ف

 130  وقوع جرم و ورود خسارت 3-1

 150 شخصی بودن خسارت  3-2

 170 مشروع بودن مطالبه خسارت 3-3

 185 وجود رابطه سببیت 3-4

 20-280                                                 صل چهارم : راههای جبران خسارتف

 200  ندن وضع پیشین زیان دیدهبازگردا 4-1

 240 دادن مثل و قیمت 4-2

 260  بدل حیلوله  4-3

 281   نابع و مآخذم

 282     کیده انگلیسیچ

 



  باچهید ایمقدمه  .11

های خود را از له تحقیق، انگیزهآورنده ضمن طرح صورت مسأکه پدیدنامه و رساله است قدمه آن بخش از پایانم    

دهد و با تبیین  ارایه می را های مشابه)محدوده( یا قالب پژوهش کند وله بیان مینامه و رساار آن به عنوان پایاناختی

با یادآوری . او آوردورود به مباحث اصلی متن فراهم میکننده در های لازم ذهنی را برای مطالعهاهداف خود زمینه

 .بخشدگیری از آن، اطمینان لازم را به خواننده میآوری اطلاعات و نتیجهروش تحقیق خود در جمع

 :بندی و مجزا آورده شودبه صورت شمارهذیل  موارد در مقدمه بایسته است 

اصلی و فرعی لات سؤا-5و پژوهشی تحقیق  پیشینه تاریخی-4ضرورت تحقیق -3نتخاب انگیزه ا-2طرح مسأله -1

ژوهشی است که به کشف ماهیت : پتحقیق بنیادی)نوع تحقیق -8روش تحقیق -7فرضیه یا فرضیات -6  تحقیق

عه پردازد و به توسها مینظریه ها وها و روابط بین متغیرها، اصول، قوانین و ساخت یا آزمایش تئوریاشیاء، پدیده

تدلال و های اساز روش : نوعی پژوهشی بنیادی است وینماید. تحقیق نظرمرزهای دانش رشته علمی کمک می

: پژوهشی است که با تحقیق کاربردی .شودای انجام میکند و بر پایه مطالعات کتابخانهتحلیل عقلانی استفاده می

، ساختارها ه کمال رساندن رفتارها، روشها، ابزارها، وسایل، تولیداتاستفاده از نتایج تحقیقات بنیادی به منظور بهبود و ب

طرح کلی رساله )پایان -10محدودیتهای و تنگناهای تحقیق -9 (شوداستفاده جوامع انسانی انجام می و الگوهای مورد

 نامه(

 . شیوه نگارش11ـ1

در   Bold B Lotus با قلم 13با پنط در اولین خط  "مقدمه"و کلمه   B Lotusبا قلم   13 با پنط مقدمهتن م

شکل ظاهری این صفحات تایپ شود.  12پنط  یه تیترهای مربوط به مقدمه با همان قلم و بااول سطر درج شود . بق

 مانند صفحات اصلی )که در بند بعدی آورده می شود ( تنظیم گردد. 

 متن  .12

اساس نظم کاملاً بر . مباحث متن بایدباشدست که معرف عنوان و محتوای آن مینامه امتن قسمت اصلی پایان    

، تواند شامل: عکس، تصویرمربوط به متن متناسب با مباحث می. صفحات شده در فهرست مطالب آورده شود فیمعر

مالی اج شود و ذیل آن به صورتنوشته می. در اولین صفحۀ متن نام بخش اول و عنوان آن نمودار باشد جدول و

 وشده نوشته  در یک صفحهبخش، نیز مانند ، عنوان فصل محتویات بخش توضیح داده شود. پس از مقدمۀ بخش

 . گردد. از صفحۀ بعد از آن متن آغاز میشودتوضیح مختصری از آن ارائه می

، متضمن مباحث مربوط به مبادی تصوری و تصدیقی عنوان شودمعمولاً از آن به کلیات تعبیر میبخش اول که     

 تحقیق است. 



ها دقیقاً فصل را به چند گفتار تقسیم نمود. بخش صل و هرهر بخش را می توان متناسب با مباحث به چند ف    

املاً مربوط به عنوان ها باید کشود. بدیهی است عناوین مندرج در بخشمیبراساس فهرست مندرجات و مطالب آورده 

فهرست عنوان زیر  ها باید دقیقاً، گفتارها و زیر عنوان های گفتارهامندرج در فصل نامه و در نتیجه عناویناصلی پایان

 .اصلی خود باشند

 . شیوه نگارش12ـ1

سانتیمتر بالاتر از پایین صفحه  5/1است که باید  شمارهصورت ابتدای بخش اول به  گذاری ازیوه صفحهش .1

 و از دوطرف کاملا در وسط صفحه قرار گیرد .

و عناوین به همان صورتی که در  14با پنط  B Nazaninیا   B Lotus با قلم تن اصلی پایان نامهم .2

 .نوشته شود B Nazaninیا   B Lotus 11فهرست مطالب بیان شد تایپ  گردد. پاورقی ها با پنط 

 نوشته شود . 11و در پاورقی با پنط  Times New Roman 14طالب انگلیسی با پنط م .3

 نوشته شود .  B Badrتون عربی بایستی با قلم م .4

 ی بایست بصورت ساده و بدون استفاده از کادر و یا سرصفحه تایپ شود .متن اصلی پایان نامه م .5

سانتی متر ، از سمت چپ  5/3فاصله هر سطر از سمت راست کاغذ  به نحوی که سطر 24ات اصلی فحص .6

سانتی متر و فاصله آخرین سطر از پایین صفحه  5/3فاصله اولین سطر از بالای صفحه  وسانتی متر  5/2

 باشد .سانتی متر  5/2

 تایپ شود. indent))ولین سطر هر پارگراف با تو رفتگی ا .7

نوان بخش و فصل در یک صفحه جداگانه به طوریکه کاملاً در وسط صفحه قرار بگیرد نوشته می شود ع .8

 . صفحات اول بعد از عنوان با فاصله ای که در شکل زیر ترسیم گشته بایستی تنظیم گردد .

 

 

 

 

 

 

 

 



یا اصطلاحات فارسی که برای اولین بار به کار می رود به صورت زیرنویس )فقط  عادل انگلیسی لغاتم .9

برای یک بار( در صفحه ی مربوط درج شود. )حتی المقدور در متن پایان نامه از به کار بردن واژه های 

 با الفبای انگلیسی احتراز شود(.

        هانتیجه گیری وپیشنهاد  .13

گیری و پیشنهادها به تایج و پیشنهادها نوشته شود. آوردن نتیجهر بخش نتیجه و یا نشایسته است در انتهای ه    

بر  بایست به همان شکل متن ومیگیری نتیجهنامه ضروری است . ت یک قسمت مستقل در انتهای پایانصور

 بندی شده تنظیم گردد .شمارهاساس نظم منطقی فصول و به صورت 

  فهرست منابع و مآخذ  .14

آیند، ولی در به شمار نمیها گرچه جزء بخش اصلی پایان نامه )متن( فهرست منابع و مآخذ مانند دیگر فهرست    

. فهرست اخلاقی و قواعد حقوقی پژوهش است آورنده به رعایت اصولبین تعهد پدیدنامه جایگاهی ویژه دارند و مپایان

فهرست منابع  .ه اثر خود از آنها بهره جسته استده در تهیآورنعناوین منابع و مآخذی است که پدیدمنابع متضمن 

شناسی های کتابرا با توجه به ویژگیتوان آنها را باید براساس حروف الفباء تهیه نمود. چنانچه منابع زیاد باشند می

نگلیسی، فرانسه، یا  به زبان فارسی، عربی، اها مثلاًهای خطی و با عنایت به انواع زبانها، مقالات و نسخهنظیر کتاب

ی یا ؛ در هر صورت منابع مندرج در ذیل هر یک از ویژگی کتابشناختباعتبار علوم، مانند فقه، حقوق و .... متمایز نمود

 . شودزبان یا علم براساس حروف الفباء تنظیم می

 . شیوه نگارش14ـ1

 لف( در صورتی که منبع کتاب باشد:ا

 آورنده ها  دیپد ایآورنده  دیپد یام خانوادگن

  آورنده ها دیپد ایآورنده  دیپد نام 

 (Bold Italic)بصورت کتاب  نوانع

 مترجم  امن

 انتشار  هرش

 ناشر  امن

 چاپ خیارت

 چاپ وبتن



 ( در صورتی که منبع مقاله باشد:ب

 آورنده ها  دیپد ایآورنده  دیپد یام خانوادگن

 آورنده ها  دیپد ایآورنده  دیپد نام 

 (»«و درون دو گیومه  Bold Italic)بصورت  مقاله نوانع

 مترجم  امن

  شریهن امن

 ماره نشریهش

 وره و سالد

 شوند. مام موارد فوق با ویرگول )،( از یکدیگر جدا میت

 تواند به قرار زیر باشد:میها ق تعهدات با عنایت به انواع زباننامه در زمینه حقوهرست منابع یک پایانف

 

 «منابعنمونۀ فهرست  »

 لف( زبان فارسی ا

 .1368 ،چاپ هفتمکتابفروشی اسلامیه،  ،، تهرانحقوق مدنی، امامی، سید حسن .1

  .1356، انتشارات سمت، چاپ دوم تهران،، داتهحقوق تع، امیری قائم مقامی، عبدالمجید .2

 . 1355چاپ دوم، انتشارات امیرکبیر،  تهران،، حقوق تعهدات، جعفری لنگرودی، محمدجعفر .3

 ( زبان عربی ب

 . 1967چاپ دوم، [، نا، بغداد: ]بیلمدنیالقانون الموجز فی شرح ا، حکیم، عبدالمجید .1

 .1955، چاپ سوم، راث العربیتاحیاء ال: دار ، بیروتشرح المجله سلیم،  ،رستم باز لبنانی .2

 .1952[، ان]بی، ، قاهرهلمدنیالقانون الوسیط فی شرح ا، الرزاق احمد، عبدوریسنه .3

 ( مقاله ج

 .1384، بهار 35، فصلنامه قبسات، شماره «نوافلاطونی مکتب در فلسفه و دین» . جبرئیلی، محمدصفر،1

 .1391بهار  ،65، شماره فصلنامه نقد و نظر ،«هاها و رویشكلام امامیه ریشه» . سبحانی، محمدتقی،2

 .1986کلیۀ الدعوة الاسلامیۀ )طرابلس(، العدد الثالث، ، مجلۀ «عن تطور الحدیث النبوی» . جولدزیهر، اجنتس،3

 وضیحات و نمونه های بیشتر در قسمت استناد و ارجاع خواهد آمد.ت



 نامه فهرست لغات و اصطلاحات واژه. 15

آنها به  یهانامه همراه معادلانیاستعمال شده در متن پا یکلمات و اصطلاحات تخصص اههیفهرست س نیدر ا    

است  یادآوریبه  لازم .گرددیم هیبالعکس ته ای یبه فارس گرید ینامه از زبان. معمولاً واژهشودیآورده م یفبائصورت ال

ات متن به کار رفته باشد و صفح ایصفحه  لیدر ذ سیشود که به صورت پانوینامه آورده مدر واژه یکه اصطلاحات

براساس  دیبا زیفهرست را ن نیاست ا یهیبد .ردیبه کار گرفته شده در متن انجام پذ یمتناسب با معنا دیبا یسازمعادل

 نمود. میحروف الفبا تنظ

  یموضوع هینما ایفهرست راهنما . 16

؛ گرددیاطلاق م هینامه در اطراف آن سخن گفته شده است نماانیکه در متن پا یمطالب مهم یبه فهرست الفبائ    

، هی. نماکه با آن مربوط است آورده شود یصفحات ای، شماره صفحه واژه دیکل /در برابر هر شناسه دیاست با یهیبد

 . کند دایمتن دست پ یزمان ممکن به مطالب جزئ نیدر کمتر یسازد تا به آسانینامه را قادر مانیپا یخواننده

 فهرست اعلام یا نمایه نامها   .17

، تواند نام افرادیها منام نی. ااندنامه به کار رفتهانیخاص است که در متن پا یهانام یفهرست اعلام فهرست الفبائ    

نظر صفحات مورد ایدر فهرست اعلام خواننده را به صفحه  یمقابل اسام یهاباشد. شماره اءیشا یحت ای لیاماکن و قبا

 دهد.یدر متن ارجاع م

 فهرست تصویرها ، جدول ها ، نقشه ها .18

شود های مندرج در متن تهیه میها و نقشهها، تصویرها، جدولهایی از عکسها، فهرستدر پایان برخی پایان نامه   

. که تعداد آنها نسبتاً زیاد باشد شوده سرعت به آنها دست پیدا کند. این فهرست در صورتی تهیه میتا خواننده بتواند ب

« هاها و نقشهعکس»فهرست تصاویر با استفاده از سرفصل فرعی چون  یتفکیک آنها در فهرستی واحد تحت عنوان اصل

 امری بایسته است.

 استناد و ارجاع .19

  سیپانو. 19ـ1

هر  ایرساله  اینامه انیو پژوهش است و اعتبار هر پا قیتحق یمستند ساز یروشها نیاز مهمتر یکی سیپانو    

، ارجاع سی. پانونامه به شمار آوردانیهر پا اتیرا از ضرور سیپانو دیبا، لذا باشدیمنوط به آن م گرید یقیتحق ینوشته

؛ شماره شودیصفحات ظاهر م نیها در پائنامه انیآن است که معمولاً در پا هیمتن در حاش یدآورندهینظر پداظهار ای



 . شودیصفحه نوشته م نیدر متن و پائ سیهر پانو

و مختلط  یرجاع، ایحیدسته توض 3کنند به یم فاءیکه ا ینقش ایدهند یم هیکه ارا یها را به اعتبار اطلاعاتسیپانو    

 .اندنموده یبندمیتقس

 یحیتوض سی( پانولفا

 کی حیتوض ای دهیچیشرح اصطلاح پ ای گرید یهازبان ایبه زبان  یمعادل اصطلاح قتیدر حق یحیتوض سیپانو    

 . استآورنده دیپد لهیمطلب بوس کینقد  ای دهیپد

 یارجاع سی( پانوب

 : زعبارتست ا یرجاعا سیاطلاعات پانو، که منابع مورد استفاده کتاب باشد یصورت رد

 صفحه شماره، کتاب جلد، کتاب عنوان ،هاآورندهدیپد ایآورنده دیپد یام خانوادگن

نوشته  Bold Italicبه صورت  یستیاحتما نام کتاب ب گیرد ومیقرار  رگولیو یموارد در پاورق نیهر کدام از ا انیم

 .شود

 : عبارتست از یارجاع سیباشد اطلاعات پانو یو پژوهش یعلم هینشر کی، مقاله استفاده که منابع مورد یصورت رد

به  یستیاب مقالهحتما نام . صفحه شماره، لسا ایدوره  ،مقاله عنوان، هاآورندهدیپد ایآورنده دیپد یو نام خانوادگ امن

  .نوشته شودو میان دو گیومه  Bold Italicصورت 

 

 «ارجاعی سیاز پانو یینمونه ها»

 لف( كتاب ا

 آورنده دیپد کی با  -1

 . ، چاپ دوم1364، یموسسه النشر الاسلام ،قم ،هلحکما هیبدا ،نی، محمد حسی: طباطبائمآخذ هرستف

 . 160ص ،الحکمه هیبدا، ی: طباطبائسیانوپ

 آورنده دیبا دو پد -2

، چاپ 1369، انتشارات دانشگاه تهران ،هرانت ،حقوق خانواده ،، اسداللهیامام و نیحس دی، سیمآخذ: صفائ هرستف

 اول. 

 . 163ص ،حقوق خانواده، یو امام ی: صفائسیانوپ

 آورنده دیاز دو پد شیبا ب -3

 . 1372، لداینشر  ،تهران ،یمدن یدادرس نیآئ دیگران، و ، نادریمآخذ: مردان هرستف



  145ص  ،یمدن یدادرس نیآئ ،دیگران و یمردان: سیانوپ

 اثر  کیترجمه  -4

مرکز نشر  ،تهران و دیگران، یصفائ نیحس دیترجمه س ،معاصر یبزرگ حقوق ینظام ها ،، رنهدی: داومآخذ هرستف

 . ، چاپ اول1369، یدانشگاه

 . 60ص  ،معاصر یبزرگ حقوق ینظام ها ،دی: داوسیانوپ

 خاص هر جلد  ییهاعام و عنوان یبا عنوان یکتاب چند جلد-5

: . تهرانگرانیحمد آرام و دا هترجم (،: گاهوارة تمدننیمشرق زم) تمدن خیتار ،لی، ونتمآخذ: دورا هرستف

 . 1، ج 1365، یسازمان انتشارات و آموزش انقلاب اسلام

 . 125ص  (،: گاهوارة تمدننیمشرق زم) تمدن خیتار، دورانت: سیانوپ

  هیمقاله نشر( ب

مجله  ،«رانیا نینگان در قوانگایب یمربوط به حقوق مال یها تیمحدود» ،نیحس دی، سی: صفائمآخذ هرستف

 .1368 زیپائ، 11شماره ،  یحقوق

 . 73ص ، «رانیا نینگان در قوانگایب یمربوط به حقوق مال یها تیمحدود»، ی: صفائسیانوپ

 المعارف رهیدا ه( مقالج

 . 220 -213 ص، ص6ج ، 1367 ،یلمعارف بزرگ اسلاما رهیدا ،«ابو مخنف» علی، ،انیمآخذ: بهرام هرستف

 .  213، ص 6ج ، «ابو مخنف» ،انی: بهرامسیانوپ

 نامه  انی( پا د

ارشد فلسفه و حکمت  ینامه کارشناسانیپا ،تیاز مسئله ولا یابن عرب یتلق ه،، فاطمهیزاو ی: رحمتمآخذ هرستف

  .1370 ،یمطهر دیشه یمدرسه عال ،یاسلام

 .  183 ص، تیولااز مسئله  یابن عرب یتلق، هیزاو یرحمت: سیانوپ

 ( مصاحبه ه

 .1378 بهشتیارد نیفرورد، 83ش، شهیاند هانیک ،«فلسفه در جهان عرب» ی،گفتگو با حسن حنف مآخذ: هرستف

 .16ص ،«فلسفه در جهان عرب»، ی: گفتگو با حسن حنفسیانوپ

 یارجاع یسیپانو نهیمهم در زمذکرات ت

 درج شده مقاله یابتدا ایکه در صفحه عنوان کتاب  یفرد نیاز سه نفر باشند نام نخست شیآورنده بدیچنانچه پد -1

 . شودیبعد از آن آورده م« گرانیو د»عبارت پس س ؛ذکر گردد



 . دنشویپشت سر هم آورده م« و»باشند با آورندگان دو دیچنانچه پد -2

 . شودیآورده م یحقوق تیمؤلف نام شخص یباشد به جا یآورنده شخص حقوقدیچنانچه پد -3

 ذکر گردد.   سیدر پانو دی، نباخیش ایآورنده مانند دکتر دیپد یرسم ای یعنوان لقب مرتبه علم -4

 .آورده شود گریدکینبال است منابع به د ستهیمنبع ارجاع داده شود با کیاز  شتریب ، بهواحد سیچنانچه در پانو -5

  .شودیداده م زیتم گریاز منبع د)؛(  رگولیاست هر منبع با نقطه و یهیبد

استفاده « همو»و واژه  رگولیشود از نقطه ویواحد ارجاع داده م سندهیچند اثر نو ایبه دو  یسیچنانچه در پانو -6

 . 335، ص التوحید؛ همو، 69، ص1، جكمال الدین و تمام النعمهبه عنوان مثال: صدوق، گردد. یم

و ذکر شماره صفحه  «همان»از واژه  باشد،چنانچه ارجاعی تکرار ارجاع قبلی خود ولی با شماره صفحه متفاوت می -7

 . کندیم تیکفا «همانجا»آوردن واژه  ، ارجاعی دقیقاً تکرار ارجاع قبلی خود باشدچنانچه گردد و یاستفاده م

و از ذکر نام شود یاو آورده م مشهورنام و فهرست منابع  سی، در پانوباشد مشهورای دارای نام آورندهدیچنانچه پد -8

 حقیقی او پرهیز می گردد.

 . گرددیبا عنوان کتاب آغاز م سیپانو ،آورنده کتاب مجهول باشددیچنانچه نام پد -9

 . شودیو ترجمه قبل از نام فرد آورده م یگردآور ،آورنده و هم مترجم باشدفرد هم گرد کیچنانچه  -10

شود و اگر نام ناشر یآورده م در داخل قلاب ] [« جایب»واژه  دیایاز محل نشر بعمل ن یچنانچه در کتاب ذکر -11

 خیگردد و اگر تاری[ ذکر م ] در داخل قلاب« نایب»آن واژه  یحقوق مولف ذکر نشده باشد به جا ایدر صفحه عنوان 

 .شودی[ استفاده مدر داخل قلاب ] « تایب»نشر مشخص نبود از واژه 

 .  گرددیناشر داشته باشد نام همه آنها ذکر م کیاز  شیچنانچه کتاب ب -12 

 . گرددیذکر م« چاپ ریز»عبارت در  خیدر دست چاپ باشد در محل تار یچنانچه کتاب -13

صفحه  نیباشد محدوده صفحات با به کار گرفتن خط فاصله ب صفحه کیاز  شیمنبع ب کیچنانچه ارجاع به  -14

   245 -240صص  مانند ،گرددیصفحه مشخص م نیو آخر نینخست

 نیداده شده باشد از همان عناو زیچون جزوه دفتر سلسله و مانند آن تم ینیکتاب با عناو کی یهاچنانچه جلد -15

 . (4دفتر هشتم، سلسله 5شود ) جزوه یم ادی

ارجاع داده « پشت»و « رو»برگ و کلمات  ایشمار به شماره ورق دست نوشته نظر به عدم وجود صفحه در -16

 پشت 40رو، برگ  45مانند ورق  ،شودیم

 ی( و در صورت1378بهار و تابستان و اگر ششماهه باشد ) (1378)چنانچه سالانه باشد نام سال  یدر منابع ادوار  -17 

( و 1378 وریمرداد وشهر): دو ماهه گرددیصورت مشخص م نیبه ا گری( و موارد د1378که فصلنامه باشد )بهار 

 . (1384 ریت 17شود )یآورده م قیدق خیباشد تار انه( و اگر هفته نامه و روز1385 ریتماهانه  )



 . مانند: شودیآن آورده م هیآشماره شماره سوره و  ایمتون مقدس نام  یارجاع سیدر پانو -18

  3، حمد، رآنق

  3: ، حمدرآنق

 3( آیه 1مد )ح

 طلمخت سی( پانوج

 یسیاز پانو یبیترک داستیهمانگونه که از نام آن پ یسینوع پانو نی؛ امختلط است سیپانو یسینوع پانو نیومس

گرفته شده باشد، لذا  گریاز منبع د سیپانو حیشود که توضیآورده م یاست و معمولاً در مورد یو ارجاع یحیتوض

 .شودیآن در داخل پرانتز آورده م یشناختاطلاعات کتاب

 (APA) . درون متنی19ـ2

 : زعبارتست اچه در کتاب و چه در مقاله  ارجاع درون متنیطلاعات ا

 صفحه شمارهشماره جلد )در صورت وجود(، ، تاریخ چاپ، هاآورندهدیپد ایآورنده دیپد یام خانوادگن

و تمام این موارد نیز در درون متن در میان دو  گیردمیقرار  رگولیو ارجاع درون متنیموارد در  نیهر کدام از ا انیم

 .گیردپرانتز )( قرار می

 «ارجاع درون متنیاز  یینمونه ها»

 لف( كتاب ا

 آورنده دیپد کی با  -1

 . ، چاپ دوم1364، یالاسلام : موسسه النشرقم ،هلحکما هیبدا ،نی، محمد حسی: طباطبائمآخذ هرستف

 (22ص ، 1، ج1364درون متنی: )طباطبائی،  رجاعا

 آورنده دیبا دو پد -2

، چاپ 1369، انتشارات دانشگاه تهران ،هرانت ،حقوق خانواده ،، اسداللهیامام و نیحس دی، سیمآخذ: صفائ هرستف

 اول. 

 (15، ص1369رجاع درون متنی: )صفائی و امامی، ا

 آورنده دیدو پداز  شیبا ب -3

 . 1372، لداینشر  ،تهران ،یمدن یدادرس نیآئ دیگران، و ، نادریمآخذ: مردان هرستف

 (145ص  ،1372 ،دیگران و یمردان): رجاع درون متنیا

 اثر  کیترجمه  -4



مرکز نشر  ،تهران و دیگران، یصفائ نیحس دیترجمه س ،معاصر یبزرگ حقوق ینظام ها ،، رنهدی: داومآخذ هرستف

 . ، چاپ اول1369، یدانشگاه

  (60ص ، 1369، دیداو) رجاع درون متنی:ا

 خاص هر جلد  ییهاعام و عنوان یبا عنوان یکتاب چند جلد-5

 ،. تهرانگرانیحمد آرام و دا هترجم ،: گاهوارة تمدن نیتمدن : مشرق زم خیتار ،لی، ونتمآخذ: دورا هرستف

 . 1، ج 1365، یسازمان انتشارات و آموزش انقلاب اسلام

 (125ص ، 1365 ت،دوران) رجاع درون متنی:ا

  هی( مقاله نشرب

مجله  ،«رانیا نینگان در قوانگایب یمربوط به حقوق مال یها تیمحدود» ،نیحس دی، سی: صفائمآخذ هرستف

 . 96-73، صص 11،  شماره 1368 زی،  پائیحقوق

 (73ص  ،1368 زی، پائیصفائ) متنی:رجاع درون ا

 المعارف رهیدا ه( مقالج

 . 220 -213 ص، ص6ج ، 1367 ،یا لمعارف بزرگ اسلام رهیدا ،«ابو مخنف» ،ی، علانیمآخذ: بهرام هرستف

 (213، ص 6ج ، 1367 ،انیبهرام): رجاع درون متنیا

 نامه  انی( پا د

ارشد فلسفه و  ینامه کارشناسانیپا ،«تیاز مسئله ولا یابن عرب یتلق» ،، فاطمههیزاو ی: رحمتمآخذ هرستف

 . 1370، یمطهر دیشه ی، مدرسه عالیحکمت اسلام

 (183ص ، 1370، هیزاو یرحمت): رجاع درون متنیا

 ( مصاحبه ه

 بهشتیارد و نیفرورد، 83ش، شهیاند هانیک ،«فلسفه در جهان عرب» ،یگفتگو با حسن حنف مآخذ: هرستف

1378، 12- 20. 

 (16 ، ص1378 بهشتیاردو  نیفرورد، یگفتگو با حسن حنف): رجاع درون متنیا

 ارجاع درون متنی نهیذکرات مهم در زمت

 درج شده مقاله یابتدا ایکه در صفحه عنوان کتاب  یفرد نیاز سه نفر باشند نام نخست شیآورنده بدیچنانچه پد -1

 . شودیبعد از آن آورده م« گرانیو د»عبارت پس س ؛ذکر گردد

 . دنشویپشت سر هم آورده م« و»سه نفر باشند با  ایآورندگان دو دیچنانچه پد -2



 . شودیآورده م یحقوق تیمؤلف نام شخص یباشد به جا یآورنده شخص حقوقدیچنانچه پد -3

 ذکر گردد.   ارجاعدر  دی، نباخیش ایآورنده مانند دکتر دیپد یرسم ای یعنوان لقب مرتبه علم -4

است  یهیبد .آورده شود گریدکینبال است منابع به د ستهیبا گردد، ذکرمنبع  کیاز  شتریب واحد ارجاعچنانچه در  -5

 شود. یداده م زیتم گریاز منبع د)؛(  رگولیهر منبع با نقطه و

استفاده « همو»و واژه  رگولیشود از نقطه ویواحد ارجاع داده م سندهیچند اثر نو ایبه دو  ارجاعچنانچه در  -6

 (335، ص 1388؛ همو، 69، ص1ج ،1416 به عنوان مثال: )صدوق،گردد. یم

و ذکر شماره صفحه  «همان»از واژه  باشد،چنانچه ارجاعی تکرار ارجاع قبلی خود ولی با شماره صفحه متفاوت می -7

 . کندیم تیکفا «همانجا »آوردن واژه  ، ارجاعی دقیقاً تکرار ارجاع قبلی خود باشدگردد و چنانچه یاستفاده م

و از ذکر نام شود یاو آورده م مشهورنام و فهرست منابع  سی، در پانوباشد ای دارای نام مشهورآورندهدیچنانچه پد -8

 الجبعی العاملی که مشهور به شهید ثانی است. حقیقی او پرهیز می گردد. مثل زین الدین 

 . گرددیبا عنوان کتاب آغاز م یسیپانو ،مجهول باشد آورنده کتابدیچنانچه نام پد -9

صفحه  نیصفحه باشد محدوده صفحات با به کار گرفتن خط فاصله ب کیاز  شیمنبع ب کیچنانچه ارجاع به  -10

   245 -240صص  مانند ،گرددیصفحه مشخص م نیو آخر نینخست

 ی( و در صورت 1378بهار و تابستان اگر ششماهه باشد )و  (1378)  چنانچه سالانه باشد نام سال یدر منابع ادوار -11

( و  1378 وریشهر مرداد و): دو ماهه گرددیصورت مشخص م نیبه ا گری( و موارد د 1378که فصلنامه باشد ) بهار 

 . ( 1384 ریت 17شود ) یآورده م قیدق خیباشد تار انه( و اگر هفته نامه و روز1385 ریتماهانه  )

 . مانند: شودیآن آورده م هیآشماره شماره سوره و  ایمتون مقدس نام  درون متنیارجاع در  -12

 (3، حمد)

 (3: حمد)

  (3( آیه 1حمد ))

 در باقی موارد روش نگارش قهرست مآخذ میان پانویس و ارجاع درون متنی مشترک است. -13
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